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Nomor Dokumen

Status Revisi
Tgl. Pembuatan

INVENTARISASI BARANG MILIK DAERAH Tgl. Revisi
' Tgl. Efektif
Pelaksana Mutu
No Uraian Prosedur Pe.tu.gas . A Keterangan
Administrasi | Kasubbag Kabag Kepala Biro | Waktu Output
Umum
Membuat draft surat edaran Tidak Draft surat edaran permintaan

1 |permintaan data inventaris 1Jam | datainventaris barang untuk
barang untuk 43 OPD 43 OPD
I\'/Iemerlksa.draft surat, jika . Tidak Draft surat edaran permintaan
tidak sesuai maka dikembalikan . . .

2 tuk diperbaiki. ik . > 1Jam | datainventaris barang untuk
untuk diperbaiki, jika ses.ual Ya v 430PD paraf kasubbag
maka kasubbag memberi paraf
I\I/Iemerlksa.draft surat, jika . Tidak Draft surat edaran permintaan
tidak sesuai maka dikembalikan ida . .

3 tuk diperbaiki. iik . L—» <« 1Jam | datainventaris barang untuk
untuk diperbaiki, ji a.sesual Ya 430PD  paraf kabag
maka kabag memberi paraf
Memeriksa draft surat, jika
tidak sesuai maka dikembalikan Draft surat edaran permintaan

4 [untuk diperbaiki, jika sesuai L » 1Jam | datainventaris barang untuk
maka kepala biro memberi Ya 43 OPD paraf kepala biro
paraf [

B v Draft surat edaran permintaan
Mengirim surat edaran . .

5 - taan data i tari 1 Jam data inventaris barang untuk

Eermm ;agEKaDaAlnven ans 43 OPD Ditanda tangani
arang ke | SEKDA

v
Men(gjfga'\cn.(;ak?kn dan t ed Arsip surat edaran dan tanda

6 men .Istrl u: tan.sura te .aran 2 Jam terima dari 43 OPD setelah
permintaan data inventaris didistribusikan
barang ke 43 OPD

v

2 Menerima laporan data 1s.d 2 |Laporan data inventaris barang
inventaris barang dari 43 OPD | Hari 43 OPD
Memeriksa laporan data Tidak Setiap 6
inventaris barang dari 43 OPD {enam) bulan
yang meliputi Bl (Intra /Eksta), Ya / Per
KIB, KIR, Mutasi, Beban dan Semester

8 Akumulasi Tidak 1s.d 3 [Laporan data inventaris barang
Penyusutan/Amortisasi, jika Hari 43 OPD yang telah diperiksa
tidak sesuai maka dikembalikan
untuk di perbaiki, jika sesuai
maka dimasukkan kedalam
rekap
M ik kapitulasi
. emert .sa"re a_p|tu as! ba_rang Paraf kasubbag pada laporan
inventaris, jika tidak sesuai ) . .

_ X ) Tidak .| danrekap data inventaris

9 [maka dikembalikan untuk di — <+ 1/2 Hari barang 43 OPD yang telah
perbaiki, jika sesuai maka Ya - diperiksa
kasubbag memberikan paraf
Memeriksa rekapitulasi barang
inventaris, jika tidak sesuai Tidak Paraf kabag pada laporan dan

10 [maka dikembalikan untuk di ‘ 1/2 Hari| rekap data inventaris barang
perbaiki, jika sesuai maka kabag 43 OPD yang telah diperiksa
memberikan paraf
_I\Aemerll.(sa"reka_pltulaa ba_rang Paraf kepala biro pada laporan
inventaris, jika tidak sesuai . .

. ) . . dan rekap data inventaris

11 |maka dikembalikan untuk di 1/2 Hari

L . barang 43 OPD yang telah
perbaiki, jika sesuai maka diperiksa
kepala biro memberikan paraf I
M Tanda tangan SEKDA pada
Mengirim rekapitulasi barang laporan dan rekap data
12|, . . 1lJam |, .
inventaris dari 43 OPD inventaris barang 43 OPD yang
J. telah diperiksa
. . . M Laporan dan rekap data
Mengarsipkan rekapitulasi . .
13 b . taris dari 43 OPD 1Jam | inventaris barang yang akurat
arang inventaris dari dari 43 OPD
JUMLAH 6 Hari 5 Jam




