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NAMA SOP - PROSEDUR PENYUSUNAN DPA-SKPD

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan,

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan daerah, Tata Cara Evaluasi
Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah
Dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

3 Peraturan Peraturan Gubernur Jambi Nomor 27 Tahun 2025 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Pekerjaan Umum dan
Tata Ruang Provinsi Jambi

1. Memahami Peraturan Perundang-Undangan yang terkait dengan Penyusunan Laporan

Keuangan ;
2. Memiliki kemampuan dalam menyusun DPA-SKPD, menganalisa Data dan Informasi Laporan

KETERANGAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Pelaksanaan Pembuatan DPA
2. SOP Pendokumentasian Pembuatan DPA
3. SOP Pencairan Anggaran Pembuatan DPA

1. Data
2. Komputer/ Laptop dan peralatan pendukung
3. Dokumen Usulan Program

4. RKA Tahun sebelumnya

PERINGATAN:

'PENCATATAN DAN PE NDATAAN:

Jika penyusunan DPA SKPD tidak dilaksanakan sesuai SOP maka akan mengganggu
pelaksanaan pertanggungjawaban atas pelaksanaan dan penatausahaan keuangan dan

kegiatan SKPD

- Dssm;ﬁan sebagai data elekironik dan manual
- Dokumen DPA SKPD




Mutu Baku

Kegiatan masing-masing Bidang (PPTK) untuk
diperbaiki

o Pelaksana 2,
No Aktivitas Kasubbag Pejabat | Pejabat Kepala Persyaratan/ Kete
JFU Program | Eselon IV | Eselon ll Sekretaris | .o Kelengkapan Waktu Qutput rangan
1 | Menyusun draf rancangan DPA masing-masing RKA yg telah ' ft DPA
dan mengumpulkan pada Kasubbag Program /—j diverivikasi hihoncnlel O,
2 | Menghimpun draf rancangan DPA dan :
: 2:;2?;“&2 il it Dt DPA | 10menit | DraR DPA
4 mmﬁa S:.krr'otans untuk mengadakan Draft DPA 10 menit Rap[; :ran
5 | Mengumpulkan seluruh pejabat eselon dan o i :
melaporkan kesiapan rapat kepada Kepala C: Draft DPA 10 menit Draft DPA
Dinas
6 | Kepala Dinas memimpin rapat dan memberikan o Korshal SOP
arahan, selanjutnya memerintahkan Kasubbag v Draft DPA 90 menit Draft DPA Pelaksanaan
Program menyusun draf DPA sesuai hasil rapat Rapat
) ﬁi‘fmﬁﬁiﬁﬁ My DRDPA | 180ment | D@RDPA | oo
8 | Memeriksa draf DPA, jika sudah benar = A % e
diserahkan ke Kasubbag Program untuk Y
ditindaklanjuti, jika benar dikembalikan ke <> Oraft DPA %0 el Oraft DPA Draft DPA

(I 48




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pejabat | Pejabat Persyaratan/ Ketoranaan
Eselon IV | Eselon I | S°Kretaris Kelengkapan s -
9 | Mengajukan draf DPA ke Kepala Dinas melalui Draft DPA Draft DPA
Sekretaris
10 | Mengajukan draf DPA kepada Kepala Dinas Draft DPA Draft DPA
11 | Memeriksa draf DPA, jika setuju ditandatangani Tidak Draft DPA ~ Draft DPA
dan diserahkan kepada Sekretaris untuk sefuju
ditindaklanjuti, jika tidak setuju dikembalikan ke
Sekretaris untuk diperbaiki
12 | Meneruskan DPA yang telah ditandatangani ¢ Setuju DPA DPA
kepada Kasubbag Program
13 | Memerintahkan Fungsional Umum untuk ~ DPA DPA
han oleh um anggaran dan
ki
14 | Mendokumentasikan dan mendistribusikan DPA DPA telah SOP
DPA digandakan | Pengelolaan
ditandatangani | Surat Keluar
tim anggaran

dan dikirim




